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Дайте определение основным понятиям:
	документирование
	


	делопроизводство
	



	документ
	



	документооборот
	


	реквизит документа
	

	подлинник документа
	

	копия документа
	


	регистрация документа
	

	номенклатура дел
	


	дело
	


	служба делопроизводства
	



	Размер полей официального бланка
	




Составьте таблицу с перечнем реквизитов бланков
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